Методические рекомендации к заполнению Квартального отчета «Раздел 3» 

Для пользования Информационной системой «Реформа ЖКХ» (ИС «Реформа ЖКХ») необходимо:

1. ответственным сотрудникам по работе с ИС «Реформа ЖКХ» не имеющим доступа, получить персональные данные для входа в ИС «Реформа ЖКХ» в департаменте ЖКХ, в 15 кабинете, у администратора системы, Ширяева Константина Николаевича (тел. 255-23-76, 8-918-495-10-50).

2. Требования к компьютеру, на котором будет настраиваться ВХОД в информационную систему «Реформа ЖКХ»:

- выход в Интернет;

- Microsoft Internet Explorer не ниже 8 версии;

- Microsoft Office не ниже 2003 версии (с Open Office не работает);
- создать на диске «С:\» папку с именем «Temp» и в данной папке еще одну с именем «Ais_io», именно в эту папку будут сохраняться выгружаемые из системы квартальные отчеты и протоколы проверки в формате Excel.

3. Запустить обозреватель Internet Explorer, в адресной строке ввести «monitoring.reformagkh.ru» нажать «Enter»(Ввод).

4. В открывшемся окне:
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5. Скачать и установить все ActiveX одним файлом (installCAB.html – открывать только в Microsoft Internet Explorer)
6. Скачать инструкцию по настройке Microsoft Internet Explorer
7. После установки ActiveX и настройки Microsoft Internet Explorer, войти в систему под своим «Именем» и «Паролем».
PS: Для запуска системы на других компьютерах, выполнить действия описанные в п. 2-7.
Ответственные работники по взаимодействию с ОМС в части информационного содержания раздела.
Департамент ЖКХ краснодарского края:

Способ управления МКД, кадастровый учет ЗУ под МКД

Колесник Лилия Ивановна



259-02-22, 255-89-91, доб. 120











8-918-446-01-39

Юрьева Алина Дмитриевна



255-14-82, 259-46-27 доб. 219










8-928-427-97-99
Раздел 4 – «Вкладка ОКК»

Сахно Екатерина Геннадьевна





259-33-23











8-918-029-17-78

Раздел 5 - «Объем субсидий ОКК и объем

перекрестного субсидирования тарифов»
Ягунова Татьяна Алексеевна





259-33-23










8-918-437-89-98

Администратор
системы ИС «Реформа ЖКХ»

(сопровождение работоспособности системы)

Ширяев Константин Николаевич




255-23-76











8-918-495-10-50

Для входа в систему необходимо, на главной странице ИС «Реформа ЖКХ» нажать «ВХОД В СИСТЕМУ», откроется следующее окно:
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В этом окне ввести выданный в Департаменте ЖКХ «Логин» (1) и «Пароль» (2), затем нажать «Войти».

В открывшемся окне нажать 1) левой кнопкой мышки (ЛКМ) «Документы» затем 2) ЛКМ «Квартальный отчет»:
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В следующем окне два щелчка ЛКМ по строке КО.Раздел 3:
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В следующем окне есть 6 столбцов, на которые необходимо обращать внимание при заполнении Квартального отчета (КО):
1) Идентификационный номер – присваивается автоматически, каждому КО новый;

2) Год – отчетный период год КО;

3) Квартал – период, за который заполняется отчет;

4) Количество МО – в фигурных скобках отображается количество МО, городских и сельских поселений в субъекте, раздел заполняется муниципальными образованиями в разрезе своих городских и сельских поселений;
5) Количество МО в программах Фонда - в фигурных скобках отображается количество МО, городских и сельских поселений участвующих в программах фонда с 2008 года, раздел заполняется участниками программ и рганами исполнительной власти в рамках своих полномочий;
6) Состояние – во время заполнения отчетов устанавливается состояние «Заполняется», после окончания ввода данных по отчету необходимо перевести в состояние «Подготовлено», (в состоянии «Подготовлено» изменение данных будет невозможно!)
Выбрав необходимый раздел (4 или 5) нажать по фигурным скобкам два раза ЛКМ:
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Заполнение раздела 4 (Количество МО) – только для МО
Войдя в раздел КО, выделить (нажав ЛКМ) свое МО, нажать клавишу «F4», в высветившемся меню выбрать ЛКМ, 2) «Изменить»:
PS: через это же меню производится: 1) выгрузка отчета в таблицы MS Excel, и 3) перевод готового отчета в состояние подготовлено!
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В открывшемся окне имеется верхняя панель вкладок (1), заполняемая область (2), не редактируемая область (считается автоматически) (3), после заполнения данных, рекомендуется нажать ЛКМ «Сохранить»:
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Следующая вкладка (1) «Кадастровый учет ЗУ под МКД», выбирается щелчком ЛКМ по наименованию, (2) заполняемая часть. Также как и на предыдущей вкладке, рекомендуется сохранить, нажав ЛКМ «ОК», окно закроется, для продолжения заполнения/изменения данных выбрать «Изменить»  через «F4» на наименовании МО:
[image: image8.jpg]] htps//monitoring reformagkh.u/web vt

Ynpasnenie  Mewo nonb3osaTens Cnpasousitkn  Yuacrncn flokymentsl  Moms3osaenu Okdo 2

BYYSEZHAIL

Haerazae MO

MO seiwecronuera uposrn
KPACHDLAPCKUT KPAT

AnUUEpOHH MUALNANEHoF palior

. x|
Crocos ynpaenenys MKA | Kanactpossit yuer 34 noa MK Karmepueckwie OKK | Mepexon Ha oTnyer pecypeos natpetiTens 4 | b

1

KoniuecTeo 3, pagori 0 npoBeAEHHIO rOCYAAPCTEEHHOTO KAAACTPOEORO YHETa KOTOpHIX 3anNaHHpOBaHS!
Ha Texyuwi ron, (e

KoniuecTso 3, pagorei N0 rOCYAaPCTEEHHOMY KAAACTPOBOMY YUETy KOTOpLIX NPOBEAHS & OTUETHOM
nephoge (Hapacraiouyh urorow), (ea.

Ofee KOMIECTEO 3, NOCTaBNEHHbIX Ha FOCYAAPCTEEHHSI KaAACTOBI YueT, (ea.):

Konhecrao 3Y, cpopumposassx nog MK (4.):





Следующая вкладка (1) «Коммерческие ОКК», выбирается также нажатием ЛКМ, на этой вкладке также как и на предыдущих есть заполняемые поля, после ввода данных, рекомендуется нажать «Сохранить»:
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Последняя вкладка (1) «Переход на отпуск ресурсов…», на этой вкладке, после заполнение данных в поле (2), если все остальные данные уже введены, для сохранения введенной информации и закрытия данной формы, нажать ЛКМ кнопку «ОК»:
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На этом этапе ввод данных по муниципальному образованию завершается. 
- Для выгрузки введенной информации в виде таблицы MS Excel, воспользоваться меню через «F4» затем ЛКМ «Выгрузить в Excel». 

- Если все заполнено правильно, для получения введенных данных Фондом, - установить состояние «Подготовлено», через меню «F4» ЛКМ «Перевести из состояния Заполняется в Подготовлен» (Внимание! Поле перевода в состояние «Подготовлен», ввод и изменение данных без разрешения контролирующего органа будет невозможно).

Для муниципальных образований, в которых есть городские и сельские поселения!!!
Для перехода к списку городских округов и сельских поселений, и заполнения по ним данных, необходимо, в окне с наименованием своего МО предварительно выбрав его ЛКМ, нажать ЛКМ на панели инструментов значок с изображением стрелки вниз (На уровень вниз): [image: image11.jpg]@mc
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Откроется следующее окно со списком городских и сельских поселений:
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Формы для заполнения данных отчета по поселениям такие же, как и у муниципального образования! (см. выше, стр.5-8).
Для перехода на предыдущую форму (список районов\МО), нажать ЛКМ на панели инструментов значок с изображением стрелки вверх (На уровень вверх).
PS: Для тех МО у кого список поселений не полный,- чтобы добавить поселение в программу, необходимо направить электронное письмо на e-mail: shiryaev@dgkh.krasnodar.ru , в котором указать точное наименование населенного пункта, его ОКАТО и почтовый индекс!
Заполнение раздела 5 (Количество МО в программах Фона)

«Объем субсидий организациям коммунального комплекса и объем перекрестного субсидирования тарифов на товары и услуги ОКК, оказывающих услуги в сфере водоснабжения, водоотведения и отчистки сточных вод, теплоснабжения по - 
муниципальным образованиям, участвующим в программах Фонда»
Вход в раздел см. стр. 4. Обращайте внимание на столбик «Состояние», при установленном «Подготовлен», данные не меняются!

При первом входе в этот раздел в столбце «Количество ОКК» в фигурных скобках будет стоять {0} по мере заполнения отчета, цифра меняется. 

Двойным щелчком ЛКМ по значению в фигурных скобках:
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Откроется следующее окно:
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В котором, для добавления новой организации коммунального комплекса, нажать «F4» и из списка выбрать «Добавить ОКК»
В открывшемся окне, заполнить (1) и (3) части, а (2) «Организационно-правовая форма» нажать один раз ЛКМ по кнопке\надписи, выбрать двойным кликом ЛКМ из предлагаемого списка необходимую форму, окно закроется, поле заполнится автоматически, после завершения ввода данных нажать «ОК» :
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Для заполнения следующей формы, двойной клик ЛКМ по значению в {…} :
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В открывшемся окне, нажать «F4» и из списка ЛКМ выбрать интересующее действие, для добавления нажать ЛКМ (1) «Добавить вид услуги»:
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В открывшемся окне, выбрать МО (нажав один раз ЛКМ по кнопке «Наименование МО») двойным кликом ЛКМ в котором предоставляется данная услуга:
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Таким же образом выбирается «Вид услуги»:
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и «Право использования объекта»:
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Затем, заполняется реквизиты документа (5), и после заполнения всех граф данной формы – нажать «ОК» (6):
[image: image21.jpg]& ancr
)] &) voimonioing ot

Ynpasnenie  Mewo nonb3oaTens Crpasousinkn  Yuacrnmn flokyentsl Moms3osareni Okdo 2

loruTopuHF

Windows Internet Explorer

[l ®CP. Yenyru OKK (Tapucel OKK) Us: BogokaHan
FEYYa X H
Bz [ twore | T Sl

[E|Ro6asure sua yenyrn

( Hannosarue MO ] [Fopoa Kpacroap
[ Bua yeayrn ] [poacoreeaenne
( Npago ucnonsaoeais obverra | [perae

HalHEHOBaHE 1 PEKEUZHTE MOATEEPXAIOLLEND
AokymerTa;

s ([ o I





После закрытия предыдущей формы, услуга ОКК отобразится в списке услуг, для заполнения следующей формы, необходимо нажать два раза ЛКМ по необходимому «Виду деятельности»: 
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В этой форме, поле (1) заполняется автоматически (не редактируется), заполнив поле (2), для сохранения данных нажать «ОК» (3):
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Выгрузка документов из системы в MS Excel.
Для выгрузки введенных данных или протокола проверки из системы ИС «Реформа ЖКХ» необходимо:

1) Открыть окно «Квартальный отчет (Раздел 3)» (стр. 4), выделить отчет который необходимо выгрузить и нажать «F4» затем выбрать п.п. (1) или (2):
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2) В открывшемся окне нажать «ОК»:
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3) Подождите несколько минут, периодически, может появляться следующее окно:
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PS: Во время выгрузки не запускать MS Exсel!

После окончания процесса выгрузки, в папке «C:\Temp\Ais_io» появится файл «TO_EXCEL_KO3_ХХ-ХХ-ХХХХ.XLS», где «ХХ-ХХ-ХХХХ» дата выгрузки.
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