Правила заполнения отчетов по проверке адресов
Основные положения:
Обращаем внимание, что если в папке для субъекта РФ отсутствует какая-либо из вышеуказанных выгрузок, это означает, что в данном субъекте не были выявлены соответствующие проблемы.
При выполнении работ необходимо руководствоваться разработанными совместно с ФНС России Методическими рекомендациями по работе с ГАР «ФИАС» для сотрудников органов местного самоуправления (http://dom.gosuslugi.ru/regulations/MetodRecommendationsFIAS).
ВАЖНО! В целях корректной обработки представленной информации по проверке адресов при заполнении отчета просим указывать только предложенные варианты ответа. Некорректно заполненные отчеты будут возвращаться на доработку.
1. Выгрузка «Временные адреса (не сопоставленные дома с данными ФИАС)»:
· Если адрес корректный и присутствует в ФИАС, то указываем идентификатор (GUID) адреса из ФИАС (Н-р: 95f314d1-8fd3-4f08-821c-2c1a15b9c23c);
· Если адрес корректный и отсутствует в ФИАС - добавляем данный адрес в ФИАС и указываем его GUID из ФИАС;
· Если указан адрес не существующего объекта - указываем "адрес не существует";
· Если указан «исторический адрес» объекта или «похожий» на имеющийся в ФИАС адрес объекта, то указываем в столбце «Е», что «адрес не корректный», а в столбцах «F» и «G» GUID и наименование корректного адреса из ФИАС.
ВАЖНО! В случае если временный адрес является адресом квартиры в доме блокированной застройки или в многоквартирном доме в столбцах «F» и «G» должен указываться GUID и наименование корректного адреса из ФИАС дома блокированной застройки или многоквартирного дома. НЕЛЬЗЯ указывать GUID квартиры.

2. Выгрузка «Временные адреса (не сопоставленные дома с данными ФИАС)»:
· Если наименование улицы (населенного пункта) корректное и такой адрес есть в ФИАС, то указываем идентификатор (GUID) адресообразующего элемента из ФИАС;
· Если наименование улицы (населенного пункта) корректное и отсутствует в ФИАС - добавляем данный адрес в ФИАС и указываем GUID адресообразующего элемента из ФИАС;
· Если указано не существующее наименование улицы (населенного пункта) - указываем "адрес не существует";
· Если указано «историческое наименование» улицы (населенного пункта) или было переподчинение (изменение иерархии), то указываем в столбце «Е», что «наименование улицы (элемента планировочной структуры, населенного пункта) не корректное», а в столбцах «F» и «G» GUID и наименование корректного адресообразующего элемента из ФИАС.

3. Выгрузки «Дубли адресов в ФИАС, на которые размещены объекты жилищного фонда в ГИС ЖКХ» и «Дубли адресов в ФИАС»:
· Если в группе адресов указаны адреса, относящиеся к одному и тому же объекту, то один из адресов необходимо удалить из ФИАС. После чего напротив (столбец «J») корректного адреса указываем - «адрес оставлен в ФИАС», напротив исключённого – «адрес удален из ФИАС».
· Если в группе адресов оба адреса существуют и относятся к разным объектам, то напротив них указываем «Адрес оставлен в ФИАС» (столбец «J») и в соседнем столбце «Адреса не являются дублями» (столбец «К»). 

4. Выгрузка «Неявные дубли адресов в ФИАС»:
ВНИМАНИЕ! Перед работой с выгрузкой необходимо выполнить сортировку по столбцу «А» («Идентификатор неявных дублей»), адреса проверяются в рамках группы с одинаковым идентификатором.

· Если в группе «похожие» адреса относятся к одному и тому же объекту, то один из адресов необходимо удалить из ФИАС. После чего напротив  корректного адреса указываем - «ДА», напротив исключённого – «НЕТ».
· Если в группе «похожие» адреса относятся к разным объектам, то напротив них указываем «ДА» (оба адреса остаются в ФИАС) и в соседнем столбце указываем «Адреса не являются дублями». 

5. Выгрузка «Неявные дубли временных адресов к адресам в ФИАС»:
ВНИМАНИЕ! Перед работой с выгрузкой необходимо выполнить сортировку по столбцу «А» («Идентификатор неявных дублей»), адреса проверяются в рамках группы с одинаковым идентификатором.

· Если в группе «похожие» адреса относятся к одному и тому же объекту, то напротив корректного адреса указываем - «ДА», напротив некорректного – «НЕТ». 
При этом, если некорректным адресом является адрес из ФИАС (см. столбец «Источник записи») – необходимо в ФИАС данный адрес переименовать.

· Если в группе «похожие» адреса относятся к разным объектам, то напротив них указываем «ДА» и в соседнем столбце указываем «Адреса не являются дублями».

6. Выгрузка «Явные дубли улиц и населенных пунктов в ФИАС»:
ВНИМАНИЕ! По данной выгрузке изменилась форма отчета.
Для обеспечения уникальности адреса и исключения ошибок идентификации объектов пользователями ФИАС наименование улицы в населенном пункте, населенного пункта в муниципальном образовании или субъекте, должно быть уникальное. 
Таким образом, по данной выгрузке необходимо на уровне субъекта (муниципалитетов) организационную работу и принять необходимые муниципальные акты об изменении адреса.
В отчете необходимо указать один из вариантов: 
1. Адрес остался неизменным;
2. Принято решение о внесении изменений в адрес (внесены изменения в ФИАС).

7. Выгрузка «Конфликтные ситуации при обновлении ФИАС (неявные дубли адресов в ФИАС)»

· Если в столбцах «Наименование адреса ФИАС, ранее добавленного в  ГИС ЖКХ» и «Новый адрес в ФИАС, который является неявным дублем существующему адресу в ГИС ЖКХ» адреса относятся к одному и тому же объекту, то в целях корректного обновления сведений в ГИС ЖКХ один из адресов необходимо удалить из ФИАС. 
После чего в столбце с информацией о проверке указываем – «Адреса являются неявными дублями (в ФИАС внесены изменения, оставлен только один адрес)».
· Если адреса относятся к разным объектам, то изменений в ФИАС не требуется, в столбце с информацией о проверке указываем  - «Адреса НЕ являются неявными дублями (оба адреса  существуют, внесение изменений в ФИАС не требуется)». 

8. Выгрузка «Конфликтные ситуации при обновлении ФИАС (дубли улиц, населенных пунктов в ФИАС)»

· Если в столбцах «Идентификатор ФИАС (ранее добавленный в ГИС)» и «Идентификатор ФИАС (новый, дубль адресного объекта)» наименование адресообразующего элемента относится к одной и той же улице (населенному пункту, элементу планировочной структуры), то в целях корректного обновления сведений в ГИС ЖКХ один из адресообразующих элементов необходимо удалить из ФИАС. 
После чего в столбце с информацией о проверке указываем – «в ФИАС внесены изменения по исключению дублирования».
· Если адреса относятся к разным улицам (населенным пунктам, элементам планировочной структуры), то в столбце с информацией о проверке указываем - «Оба адреса с разными GUID существуют».
ВНИМАНИЕ! В случае, если оба адреса с разными GUID существуют необходимо руководствоваться пунктом 6 настоящего документа - на уровне субъекта (муниципалитетов) необходимо провести организационную работу и принять необходимые муниципальные акты об изменении адреса в целях обеспечения его уникального наименования.
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